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YAZARLARA B‹LG‹ 
Eylül 2006 itibariyle yeniden düzenlenmifltir.

t Türk Otolarengoloji Arflivi Türk Kulak Burun Bo¤az ve Bafl
Boyun Cerrahisi Vakf› (TKBBV)’n›n yay›n organ› olup, kulak burun
bo¤az hastal›klar› ve bafl boyun cerrahisi alan›ndaki deneysel ve
klinik araflt›rmalar›, olgu sunumlar›n›, derlemeleri ve haberleri içe-
ren hakem denetimli bilimsel bir dergidir. Üç ayda bir yay›mlan›r
ve dört say›da bir cilt tamamlan›r. Derginin yaz› dili Türkçe ve ‹n-
gilizce’dir. 

Yaz›lar›n dergide yer alabilmesi için, daha önce baflka bir dergi-
de veya kongre tutanaklar›nda yay›nlanmam›fl olmas› (yazarlardan,
kongre ve benzeri bilimsel toplant›larda sunulan bildirilerin ilgili
toplant› tutana¤›nda yay›nlanmak üzere verilmedi¤ine iliflkin yaz›
al›n›r) ve yay›n kurulu taraf›ndan uygun görülmesi gereklidir. Bu
flekilde uygun görülen yaz›lar klasik (en az üç) hakem denetimi
sürecine girerler. Kabul edilen yaz›lar›n dergide yay›nlanabilmesi
için yazarlardan olas› ba¤lant› çak›flmalar› (conflicts of interest) ile
ilgili aç›klama ve yay›n hakk›n›n TKBBV’ye devrine olanak vere-
cek imzal› belge göndermeleri istenir. 

‹nsanlar üzerinde yap›lan deneysel araflt›rmalar›n bildirildi¤i yaz›-
lar›n yöntem bölümünde, bu araflt›rman›n yap›ld›¤› gönüllü ya da
hastalara uygulanan ifllemlerin anlat›ld›ktan sonra kendilerinin
onaylar›n›n al›nd›¤›n› (informed consent) gösterir bir cümle bulun-
mal›d›r. Yazar(lar), bu tür araflt›rmalarda, uluslararas› alanda kabul
edilen k›lavuzlara (1964 Helsinki Deklarasyonu ve bunun daha
sonraki düzenlemeleri) ve TC Sa¤l›k Bakanl›¤› taraf›ndan getirilen,
29 Ocak 1993 tarih ve 21480 say›l› Resmi Gazete’de yay›nlanan "‹laç
Araflt›rmalar› Hakk›nda Yönetmelik" ve daha sonra yay›nlanan di-
¤er yönetmeliklerde belirtilen hükümlere uyuldu¤unu belirtmeli ve
kurumdan ald›klar› Etik Komite Onay›’n›n bir kopyas›n› gönderme-
lidir. Deneysel hayvan çal›flmalar›nda a¤r› ve eziyet durumlar›n›n
oluflmamas› için yap›lm›fl olan uygulamalar belirtilmelidir.

Dergide yay›mlanacak yaz›lar için bask› masraf› al›nmaz, ancak
ayr› bask› talepleri ve renkli resim bask›lar› ücret karfl›l›¤› yerine ge-
tirilir.

t Yaz›lar›n haz›rlanmas›

Yaz›lar›n haz›rlanmas›nda, afla¤›daki kurallar d›fl›nda, Uluslararas›
T›bbi Dergi Editörleri Komitesi’nin önerdi¤i ortak kurallar geçerlidir
(bkz. ICMJE. Uniform requirements for manuscripts submitted to
biomedical journals. Ann Int Med 1997; 126: 36-47. Güncellenmifl
içeri¤e www.icmje.org adresinden ulafl›labilir.).

Yaz›lar 21x29.7 cm (A4) boyutlar›ndaki beyaz ka¤›d›n bir yüzüne
çift aral›kl› olarak kaliteli bir bilgisayar yaz›c›s› ile yaz›lmal›d›r. Me-
tinlerin ayr›ca elektronik ortamlara kaydedilmifl kopyalar›n›n gön-
derilmesi haz›rl›k aflamalar›n› h›zland›racakt›r (bkz. elektronik
dokümantasyon). Sayfalar›n üst, alt ve her iki kenar›nda 2.5 cm’lik
boflluk b›rak›lmal›, bafll›k sayfas› d›fl›ndaki sayfalar s›ras›yla numa-
raland›r›lmal›d›r.

Haz›rlanacak metinler (bafll›k sayfas› hariç) 15 sayfay› geçme-
meli ve 3 kopya halinde gönderilmelidir. Yaz›ya iletiflimden so-
rumlu yazar›n imzas›yla haz›rlanacak bir üst yaz› ve tüm yazarla-
r›n imzalad›¤› Ba¤lant› Çak›flmas› Beyan› ve Yay›n Hakk› Devir
Formu eklenmelidir (bkz. www.turkarchotolaryngol.org).

Yaz›larda bulunmas› gereken bölümler s›ras› ile flunlard›r: 

1. Bafll›k Sayfas›, 2. Türkçe Özet, 3. ‹ngilizce Bafll›k ve Özet, 4.
Girifl, 5. Gereç ve Yöntem, 6. Bulgular, 7. Tart›flma, (gerekti¤inde
Sonuç ve/veya Teflekkür bölümü), 8. Kaynaklar.

> Bafll›k sayfas›: Bütün yaz›larda birinci sayfaya yaz›n›n bafll›¤›, bu-
nun alt›na da yazar(lar)›n aç›k ad ve soyad(lar)›, ünvan(lar)› ile bir-
likte yaz›lmal›d›r. Bir sat›r altta, çal›flman›n yap›ld›¤› ya da
yazar(lar)›n ba¤l› bulundu¤u kurumun ad› ve flehir bulunmal›d›r.
Bunun da alt›nda, uzun bafll›kl› yaz›lar›n, dergide yay›nland›¤›nda
devam sayfalar›n›n üst taraf›nda görünmesi arzu edilen ve 80
karakteri geçmeyen k›salt›lm›fl bafll›¤› belirtilmelidir. Bafll›k sayfa-
s›nda ayr›ca yaz›flmalar›n yap›labilece¤i yazar›n ad› ile birlikte ileti-
flim adresi ve telefon, varsa faks numaras› ile e-posta adresi belir-
tilmelidir. Bu sayfan›n en alt›na varsa çal›flmay› destekleyen fon ya
da kuruluflun ad› yaz›lmal›, çal›flma daha önce bir kongre ya da
benzeri bir bilimsel toplant›da sunulmufl ise (ilgili toplant› tutana-
¤›nda yay›nlanmam›fl ya da yay›nlanmak üzere verilmemifl olmak
koflulu ile) bu durum ayn› bölümde ayr› bir sat›r olarak belirtilme-
lidir. ‹sim ve kurum kimli¤i gibi bilgiler bafll›k sayfas› d›fl›nda hiç-
bir sayfada belirtilmez. 

> Özet sayfas›: Türkçe ve ‹ngilizce özetler bafll›¤› takiben 100-250
sözcükten oluflacak flekilde yaz›lmal›; araflt›rma yaz›lar›nda Amaç,
Yöntem, Bulgular ve Sonuç ara bafll›klar›na bölünerek yap›land›r›l-
mal›d›r. ‹ngilizce özet ana dili ‹ngilizce olanlarca yad›rganmayacak,
kurallara uygun bir dille yaz›lmal›, ‹ngilizce bafll›k unutulmamal›d›r.
Özetleri takiben en az 3 anahtar sözcük eklenmelidir.

> Kaynaklar: Kaynak numaralar›, metin içindeki geçifl s›ras›na göre
parantez içinde verilmelidir. Yazar say›s› alt› veya daha az ise tüm
yazarlar, alt›dan fazla ise yaln›zca ilk üç yazar, en sona “et al.” ek-
lenerek sunulmal›d›r. Yazarlardan gerekti¤inde kaynak gösterilen
makalenin ilk sayfas›n›n fotokopisi talep edilebilir. Dergi adlar› In-
dex medicus’ta kullan›ld›¤› flekilde k›salt›lmal›d›r. Afla¤›da temel
kaynak sunma örnekleri verilmifltir: 

Makale örne¤i: Öz F, Kaleko¤lu N, Karakullukçu B, Öztürk O,
Öz B. Lipoid proteinosis of the larynx. J Laryngol Otol 2002; 116:
736-9. 

Kitap örne¤i: Schuknecht HF. Pathology of the ear. 2nd ed. Phi-
ladelphia: Williams and Wilkins; 1993. 

Kitap bölümü örne¤i: Arts HA. Sudden sensorineural hearing loss.
In: Cummings CW, Fredrickson JM, Harker LA, Krause CJ, Schuller
DE, editors. Otolaryngology - head and neck surgery. 3rd ed. St Lo-
uis: Mosby Year Book; 1998. p. 2923-33.

> fiekil, tablo ve resimler: Metin içinde ayr› kategorilerde numaralan-
d›r›lmal›, numaraland›rmada Romen say›lar› kullan›lmamal›d›r. Alt
yaz›lar› yaz›n›n sonuna ayr› bir sayfa olarak eklenmelidir. Resimler
parlak ka¤›da bas›l› olmal›, ayr› bir zarf içinde gönderilmeli, ka¤›t-
lara yap›flt›r›lmamal›d›r. Arka yüzüne yap›flt›r›lan bir etiket üzerine
metindeki numaras› ve yazar ad› yaz›lmal› ve üst taraf› ok ile belir-
tilmelidir. Resim boyutlar›n›n 10x15 cm’ye oranl› boyutlarda olma-
s›na özen gösterilmelidir. fiekil ve tablolar ayr› ka¤›da, bafll›klar› üs-
te gelecek flekilde, lazer yaz›c› ile bas›lm›fl olmal›d›r. ‹lgili flekil, tab-
lo ya da resimlerde gerekti¤inde standart d›fl› k›saltmalar kullan›la-
bilir. Bu durumda kullan›lan k›saltma ilgili bafll›kta aç›klanmal›d›r.
Daha önce yay›nlanm›fl flekil, tablo ya da resimler, yaln›z kesin ge-
rekti¤i durumlarda karfl›laflt›rma amac›yla, yazar ya da
yay›nc›s›ndan (telif hakk› sahibinden) izin al›narak, kaynak göste-
rilmek kofluluyla kullan›labilir.



t Elektronik dokümantasyon

Dergi için haz›rlanan yaz›lar›n bas›l› kopyalar› ile birlikte elektro-
nik ortamlarda (3.5 inç’lik disket, ZIP disket, CD-ROM) gönderilme-
si bask›ya haz›rl›k aflamalar›n› h›zland›racakt›r. Bu amaçla afla¤›da
sunulan kurallara uymaya özen gösterilmelidir. 

Dokümanlar›n gönderilmesi için kullan›lan disket ya da CD-
ROM’un etiketlerinin yazar ad›, bafll›k, iletiflim adresi gibi bilgileri
içermesi gerekmektedir. Ayr›ca içerdi¤i dosyalar›n adlar› ve uzant›-
lar› aç›kça belirtilmelidir.

Metin dosyalar› yayg›n kullan›lan yaz› programlar›n›n güncel ver-
siyonlar›yla haz›rlanmal›d›r. MS-Word ye¤lenen yaz›l›md›r. Di¤er
PC yaz› programlar› ve ASCII format› da kabul edilebilir. Macintosh
formatl› dosyalar için disket ya da CD-ROM’a ayr›ca ekran ve yaz›-
c› fontlar› da yüklenmelidir. Mizanpaj uygulamalar›ndan kaç›n›lma-
l›d›r. Kal›n, italik ya da alt/üst karakter uygulamalar› yap›labilir.
Noktalama iflaretlerinden sonra mutlaka bir boflluk b›rak›lmal›,
kesme (’) iflaretinden sonra boflluk bulunmamal›d›r. Tablolar metin
dosyas› içinde, en son s›rada yer almal›d›r. Tablo, flekil ve resim alt
yaz›lar› da ayn› dosyan›n sonuna eklenmelidir.

fiekiller ayr› dosyalar halinde sunulmal›, metin içine yerlefltirilme-
melidir. Çizim ve grafikler TIF, EPS ya da WMF format›nda kayde-
dilebilir. Renkli flekiller RGB (8 bits) olarak TIF format›nda kayde-
dilmelidir. Resimler, taranm›fl doküman ya da kay›t edilmifl görün-
tü olarak gönderilecek ise hem orijinal taranm›fl hali hem de resim
iflleme program›nda ifllenmifl hali ayr› ayr› haz›rlanmal›d›r. Tarama-

lar, renkli doküman ise RGB (24 bits), siyah/beyaz doküman ise
Grayscale (8 bits) olarak, 300 dpi çözünürlükte, TIF format›nda, si-
yah/beyaz çizimler de Line modunda, 800 dpi çözünürlükte, EPS
format›nda kaydedilmifl olmal›d›r.

t Kontrol listesi

3 Yaz›n›n uzunlu¤u (en fazla 15 sayfa)
3 Metin format› (iki aral›kl› sat›r; kesme iflareti d›fl›ndaki 

noktalama iflaretlerinden sonra tek aral›k)
3 Bafll›k sayfas› (yazar ve kurum adlar›; k›sa bafll›k; iletiflim 

adresi)
3 Özetler (araflt›rma yaz›lar› için yap›land›r›lm›fl; 

bafll›klar›yla birlikte Türkçe ve ‹ngilizce; 100-250 sözcük)
3 Anahtar sözcükler (en az 3 adet)
3 Kaynaklar (Index medicus’a uygunluk)
3 fiekil, tablo ve resimler (numaraland›rma; alt yaz›lar)
3 Ba¤lant› Çak›flmas› Beyan› ve Yay›n Hakk› Devir Formu 

(tüm yazarlar)
3 Üst yaz› (iletiflimden sorumlu yazar)

t Yaz›lar›n gönderilme adresi

Prof. Dr. ‹rfan Devrano¤lu

PK 319
fiiflli 80260 ‹stanbul
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